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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

HIiZMET BEDELI

TiCARET SICILI
(TESCIL)

[KURULUS
IANONIM SiRKET
1-Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmus ve imzalanmis sirket kurulus dilekcesi ( 1 Adet)
2-Biri asil olmak iizere noter tasdikli 4 adet ana s6zlesme ( Ticaret Sicili Miidiirliikleri veya noter onayindan itibaren 30 giin
icinde tescil islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir 6zelligi olan sirketlerde Bakanlik 6n izin yazisi )
3- Kurucu olmayan yetkililerin unvan altinda Yénetim Kurulu ve / veya sirket miidiiriiniin Ticaret Sicili Midiirligi tasdikli
Imza
Beyannamesi (2 Adet) ( Yonetim Kurulu ve /veya Sirket miidiirii veya miidiirlerinin kimligi,
vatandagligi ile yerlesim yerlerini gosterir sirket unvani altinda diizenlenmis ve noter
tarafindan onaylanmis gérevi kabul ettiklerine dair imza beyannamesi)
4-Sermayenin onbindedordii oda veznesine yatirilacaktir.
5-Sirket Mudiirii ortak degil ise Sirket Ortagi Olmayan Midiir Beyan Formu
Sirkete birden fazla miidiir ataniyor ise bir tanesinin Miidiirler Kurulu Baskani olarak segilmesi gerekmektedir. Ayrica
Disaridan atanan miidiirlerin yanina mutlaka sirket ortaklarindan en az birinin midiir olarak secilmesi gerekmektedir.
6-Kurucu ortaklarin niifus ciizdan fotokopileri (T.C Kimlik Numarasi yazili olacak sekilde
3’er Adet)
7-Kurucu ortaklarin niifus ciizdan suretleri ile yerlesim yeri belgeleri (2’ ser Adet)
8-Nakdi sermayenin Y4 tiniin (%25) 6dendigine dair Banka Mektubu ve Dekontu
9-T.S.Y. madde 29 ‘ e gore Taahhiitname
10-Ana sézlesmede 6dendigi belirtilen sermayenin sirket adina yatirildigini
Gosterir banka dekontu asli,
11-Bir tiizel kisinin sirket midirliigiine se¢ilmesi halinde tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi
Adina, tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye
iliskin yetkili organ kararinin noter onayh 6rnegi (2 asil),
12-Sirket ortaklarina ait adres ve kimlik beyam (3'er adet)
13-Hiikmi Sahis Dilekgesi 1 adet
NOTLAR:
a-Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak isletmeler ve degerinin tespitine iligkin mahkemece atanan
bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari ile mahkeme karari,
b-Konulan ayni sermaye tizerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,
C- Ayni sermaye olarak konulan tasinmaz, fikri miilkiyet haklar1 ve diger degerlerin kayithi bulunduklan sicillere serh
verildigini gosteren belge,
d- Ayin ve isletmenin devir alinmasina iliskin olanlar da dahil olmak iizere, kurulmakta olan sirket ile kurucular ve diger
kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan sdzlesmeler,
e-Kurulacak sirketin kurucular arasinda belediyeler ve diger mahalli idareler ile bunlarin kurduklart birliklerin bulunmasi
halinde bu kuruluslarin istirakine izin veren bakanlar kurulu kararinin bir 6rnegi
f-Ana sozlesmede tiim ortak, yonetim kurulu iiyeleri ve miidiirlerin ad ve soyadi yaninda yerlesim yeri, vatandashklari ve
Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralar1 (yabanci uyruklularin vergi numarasi) belirtilecektir.
g-Ana sbzlesmede kurucu ortak olarak bir tiizel kisi (Ltd.Sti-A.S. Vb. ) varsa ve merkezi Iskenderun disinda ise son bir ay
icinde alinmis Ticaret Sicil Tasdiknamesi ile tiizel kisi sirkette temsil edecek gergek kisinin imza beyannamesi(3 adet),

g-Sirkete ortak dis1 midiir tayin edilmesi halinde; En azindan bir ortagin, sirketi yonetim hakkinin ve temsil yetkisinin

1 giin

Ticaret Sicili Tescil Harci:

Harglar kanununun 123. md son
fikrasina gore hargtan muaf.

Ticaret Sicili Tescil Bedeli: Her yil
meclis tarafindan belirlenecek

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
TOBB  Ticaret Sicili  Gazetesi
Miidiirliigii ticret tarifesi

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenecek.
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

HIiZMET BEDELI

bulunmasi gerekir. (TTK Madde 623/1)

h-Limited sirketler en az 10.000,00 TL sermaye ve en az bir(1) ortakla kurulmaldir. Ortaklarin koyacaklari sermayenin en
az 25,00 TL veya bunun katlart olmasi lazimdir. Bir limited sirketin kurulusunun tesciline iliskin bagvuru, sirket
sozlesmesinin noterce onaylanmasini izleyen otuz giin i¢inde yapulir.

Yabanc Ortak Varsa

A-Yabana Uyruklu Ortak Gercek Kisi ise;

1-Varsa ikametgah tezkeresi noter tasdikli fotokopisi - 2 adet asil

2-Terciime edilmis noter onayli pasaport ¢evirisi- 2 adet asil

3-Imza beyannamesi - 3 adet asil

B-Yabanc1 Uyruklu Ortak Tiizel Kisi ise;

1-Apostil veya konsolosluk onayli faaliyet belgesi asli ve noter onayli terciimesi ( 1 Asil, 2 Fotokopi)
2-Apostil veya konsolosluk onayli sicil 6zeti asli ve noter onaylt terctiimesi (1 Asil, 2fotokopi)

3-Istirak karari noter onayli terclime edilmis ornegi (1 asil, 2
(Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili

kisi belirtilecektir.)

4-Kurulus islemlerini yiritecek kisiye verilen terciime edilmis apostil veya konsolosluk onayli vekaletname (1 asil, 2
fotokopi) . (Bu vekaletnamede; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.)

fotokopi)

5-Yabanc1 uyruklu tiizel kisiligin temsilcisinin; Terciime edilmis noter onayl pasaport sureti (2 adet asil) Fotografi (2 adet)
Varsa Ikametgah tezkeresi noterden onayli 6rnegi (2 adet as1l) Imza beyannamesi (3 adet as1l)
LiMIiTED SiRKET

1-Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmus Sirket Kurulus Dilekgesi ( 1 Adet )

2-Biri asil olmak tizere Ticaret Sicili Mudirliigi tasdikli 4 adet ana s6zlesme ( Ticaret Sicili Miidiirligii onayindan itibaren
30 giin iginde tescil islemlerinin tamamlanmas1 gerekmektedir. Ozelligi olan sirketlerde Bakanhk 6n izin yazis1 )

3- Kurucu olmayan yetkililerin unvan altinda sirket miidiiriiniin Ticaret Sicili Midiirliigii tasdikli imza beyannamesi (2 Adet)
( Yonetim Kurulu ve /veya Sirket miidiirii veya miidiirlerinin kimligi, vatandashg ile yerlesim yerlerini gosterir sirket
unvani altinda diizenlenmis ve noter tarafindan onaylanmig gorevi kabul ettiklerine dair imza beyannamesi)

4-Sermayenin onbindedérdii oda veznesine yatirilacaktir.

5- Hiitkmi Sahis Dilekgesi (1 Adet)

6-Kurucu ortaklarin niifus ciizdan fotokopileri (T.C.Kimlik Numarasi yazili olacak sekilde

3’er Adet)

7-Kurucu ortaklarin ikametgahlar (1°er Adet)

9-T.S.Y. madde 24 * e gore Taahhiitname

10-Fuarcilik alaninda faaliyet gosterecek sirketlerin ortaklarina yonetim kurulu
iiyelerine varsa sorumlu miidiirlerine ait savcilik dogru kagid.

11-Bir tiizel kisinin sirket miidiirligiine se¢ilmesi halinde tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi
adina, tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gercek kisinin adi, soyad: ve belirlemeye
iliskin yetkili organ kararinin noter onayli 6rnegi (2 asil),
12-Sirket ortaklarina ait adres ve kimlik beyani (3'er adet)
13-Sirket Midiirii ortak degil ise Sirket Ortagi Olmayan Mudiir Beyan Formu
Sirkete birden fazla miidiir ataniyor ise bir tanesinin Miidiirler Kurulu Bagkani olarak se¢ilmesi gerekmektedir. Ayrica

Ticaret Sicili Tescil Harci:
Harglar kanununun 123. md. son
fikrasina gore hargtan muaf.

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
TOBB Tarifesi

Ticaret Sicili Tescil
Bedeli: Her y1l meclis tarafindan
belirlenecek

Ticaret Sicil Gazete
Hizmet Bedeli: Her yil meclis
tarafindan belirlenecek
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI

(EN GEC)

Disaridan atanan mudiirlerin yanina mutlaka sirket ortaklarindan en az birinin miidiir olarak secilmesi gerekmektedir.

NOTLAR:

a-Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak isletmeler ve degerinin tespitine iligkin mahkemece atanan

bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari ile mahkeme karari,

b-Konulan ayni sermaye lizerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,

C- Ayni sermaye olarak konulan taginmaz, fikri miilkiyet haklar1 ve diger degerlerin kayitli bulunduklan sicillere serh

verildigini gosteren belge,

d- Ayin ve isletmenin devir alinmasina iligkin olanlar da dahil olmak {izere, kurulmakta olan sirket ile kurucular ve diger

kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan sozlesmeler,

e-Kurulacak sirketin kurucular arasinda belediyeler ve diger mahalli idareler ile bunlarin kurduklar birliklerin bulunmasi

halinde bu kuruluslarin istirakine izin veren bakanlar kurulu kararmm bir 6regi

f-Ana sozlesmede tiim ortak, yonetim kurulu iiyeleri ve miidiirlerin ad ve soyadi yaninda yerlesim yeri, vatandaghiklari ve

Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik numaralari (yabanci uyruklularin vergi numarasi) belirtilecektir.

g-Ana sbzlesmede kurucu ortak olarak bir tiizel kisi (Ltd.Sti-A.S. Vb. ) varsa ve merkezi Iskenderun disinda ise son bir ay

icinde alinmis Ticaret Sicil Tasdiknamesi ile tiizel kisi sirkette temsil edecek gercek kisinin imza beyannamesi(3 adet),

g-Sirkete ortak dist miidiir tayin edilmesi halinde; En azindan bir ortagin, sirketi yonetim hakkinin ve temsil yetkisinin
bulunmasi gerekir. (TTK Madde 623/1 )

h-Limited sirketler en az 10.000,00 TL sermaye ve en az bir(1) ortakla kurulmaldir. Ortaklarin koyacaklari sermayenin en
az 25,00 TL veya bunun katlar1 olmasi lazimdir. Bir limited sirketin kurulusunun tesciline iliskin basvuru, sirket
sozlesmesinin Ticaret Sicili Midiirliigiince onaylanmasini izleyen otuz giin i¢inde yapilir.

Yabanci Ortak Varsa

A-Yabana Uyruklu Ortak Gercek Kisi ise;

1-Varsa ikametgah tezkeresi noter tasdikli fotokopisi - 2 adet asil

2-Terciime edilmis noter onayl pasaport ¢evirisi- 2 adet asil

3-imza beyannamesi - 3 adet asil

B-Yabanc1 Uyruklu Ortak Tiizel Kisi ise;

1-Apostil veya konsolosluk onayli faaliyet belgesi asli ve noter onayli terciimesi ( 1 Asil, 2 Fotokopi)

2-Apostil veya konsolosluk onayli sicil 6zeti asli ve noter onayli terctimesi (1 Asil, 2fotokopi)

3-Istirak karar noter onayli terclime edilmis Ornegi (1 asil, 2 fotokopi)

(Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.)

4-Kurulus islemlerini yiritecek kisiye verilen terciime edilmis apostil veya konsolosluk onayli vekaletname (1 asil, 2

fotokopi) . (Bu vekaletnamede; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.)

5-Yabanci uyruklu tiizel kisiligin temsilcisinin;  Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti(2 adet asil)Fotografi(2 adet)

varsa Ikametgah tezkeresi noterden onayli 6rnegi (2 adet asil) Imza beyannamesi (3 adet asil)

2 giin




PROSES KARTI

'Yayin Tarihi: 26.02.2024

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU PROSES KARTI

Revizyon Tarihi:06.01.2025

Revizyon:01

Dokiiman No: P-2.6.1

Sayfa 4 /32

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
KOOPERATIF Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge ( Yetkili kisilerce imzalanip dilekge ekleri belirtilir.) Kanuna gore
-Bakanlik onayli 2 adet ana sbzlesme ve 6n izin yazisini asli (5 adet ana sozlesme Ticaret Sicili Mudiirligi tarafindan Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
tasdikli) TOBB tarifesi
B-ilana tabi kisaltilmis metin 3 adet Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
KU-Kurucu ortaklarm niifus ciizdan fotokopileri ve ikametgahlar Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
5-Tlk Yonetim Kurulu imza Beyannamesi Ticaret Sicili Miidiirliigii huzurunda verilmis (2 Adet) Yarim giin
6-Taahhiitname
7-Yonetim Kurulu Gérev Dagilim Karari (2 adet Ticaret Sicili Miidiirliigii onayli)
GERCEK KiSi SAHIS iISLETMESi Ticaret Sicili Tescil Harc1: Harclar
1-Ticaret Siciline Dilekge (1 adet) Kanuna gore
2-Vergi Levha Fotokopisi (2 Adet) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Ticaret Sicili Miidiirliigii onayli unvan ad1 altinda imza beyannamesi ( 2 Adet) TOBB tarifesi
KU-Niifus clizdan fotokopisi (2 adet) Yarim giin Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
b-Hakiki Sahis Dilekgesi (1 adet) Her yil meclis tarafindan belirlenecek.
6-Tutulan defterin noter tasdikli on yiiziiniin fotokopisi
7-T.S.Y. Madde 24 ‘e gore Taahhiitname
B-Fotograf
VAKIFLAR TARAFINDAN KURULACAK iSLETMELER Ticaret Sicili Tescil Harci:
Harglar kanununun 123. md. son
1. Dilekge (Unvani-Merkezi-Vergi Kimlik Numarast) gl‘lfrasma gore harctan mu af .
. . . . - . . icaret Sicili Gazetesi Ilan Bedeli:
2.Noterden onayli vakif yetkili organi tarafindan alinan 2 niisha karar sureti, bu kararda isletmenin tinvanli, isletmenin agik TOBB tarifesi
adresi, sermayesi, temsilcileri, bunlarin uyruklari kimlik numaralar ve ev adresleri, temsilin sekli, igletme konusu ile Ti L - .
. . o . o ees . : icaret Sicili Tescil Bedeli: Her yil
isletmenin kurulus kararmin tarihi ile varsa sayisit ve hangi organ tarafindan verildigi agikga belirtilecektir. . .
3. Vakfin kurulusuna iliskin resmi gazete, noterden onayl vakif resmi senedi e clis tarfif}r}dan bellrl_enc?cek .
" oL - > Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
4.Isletme temsilcilerinin imza beyannamesi, 2 Adet Her vil meclis tarafindan belirlenceek
5.T.S.Y. madde 24 * e gore Taahhiitname y ’
6. Niifus ciizdani suretleri, yerlesim yeri belgeleri,(2’ser adet) Yarim giin

7.Isletmeye ayni sermaye konuluyorsa buna iliskin mahkeme karartyla bilirkisi raporunun da verilmesi gerekmektedir.

8. Vakfin tiizel kisiliginin devam ettigine dair resmi belge

9. Vakif Senedinin asli ile birlikte ibraz edilmek kaydiyla noter onayl: bir suret 6rnegi.

10. Vakfin bir ticari isletme kurabilmesinin resmi bir makamin iznine veya onayma bagli oldugu hallerde bu izin
veya onaya iliskin belge.
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] ] HIZMETIN ] ]
SIRA NO HIZMETIN ADI . TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
IDERNEKLER TARAFINDAN KURULACAK ISLETMELER Ticaret Sicili Tescil Harci:
Harglar kanununun 123. md. son
1. Dilek¢e (Unvani-Merkezi-Vergi Kimlik Numarasi) f11_<ras1na gore harg:t_a n muatj.-
o e .. . .. S . Ticaret Sicili Tescil Bedeli: Her y1l
2. Noterden onayli dernegin yetkili orgam tarafindan almmis 2 niisha karar sureti, (Dernegin amacinda ticari faaliyette . .
oD o S . . meclis tarafindan belirlenecek
bulunmak gibi bir husus yoksa bu kararin dernegin genel kurulu tarafindan alinmasi gereklidir. ), bu kararda igletmenin . . e .
. ) S L : - . Ticaret Sicili Gazetesi Ilan Bedeli:
unvant, agik adresi, sermayesi, temsilcileri, bunlarm uyruklari kimlik numaralar1 ve ev adresleri, temsilin sekli, isletme Yarim eiin TOBB Tarifesi
konusu ile igletmenin kurulus kararinin tarihi ile varsa sayisi ve hangi organ tarafindan verildigi agik¢a gosterilecektir. g - Lo - .
< .. T . Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
3. Dernegin kurulusuna izin veren valilik izin yazisinin asli veya noter onayli sureti, . .
e o . Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
4. Dernek tiiziigtiniin noter onayl son sekli, 2 Adet
5. Isletme temsilcilerinin niifus clizdani sureti, yerlesim yeri belgeleri -2’ser adet
6. Imza beyannameleri, 2 adet (Noter onayli)
7. 1 adet noter tasdikli Dernegin son yonetim kurulunun se¢ildigi genel kurul tutanagi
(Isletmenin agiligina dair karar1 alan organin gorev siiresinin dolmadigini teyid eden en son segim veya atamaya iliskin genel
kurul veya miitevelli heyeti karari)
T.S.Y. madde 24 * e gore Taahhiitname
Dernegin bir ticari isletme kurabilmesinin resmi bir makamin iznine veya onayina bagli oldugu hallerde bu izin veya onaya
iliskin belge.
Dernek ve Vakiflarda Terkin: Dilekce-Vakif veya Derneklere ait isletmenin faaliyetine son verilmesi halinde vakif veya
dernegin yetkili organlarinca alinmig noter onayli karar-2 Adet -Mal Beyani-Ticaret Sicili Gazetesi
ILIMITED SIRKETLERDE BiRLESME Ticaret Sicili Tescil Harci:
Harglar kanununun 123. md. son
1-Dilekce ) fikrasina gore hargtan muaf.
2—Devred11en_ slrk_etlgr igin ayri ayrt SMMM Qz varhlf Tespiti- (Ltd.Sti.’lerde SMMM veya YMM Raporu-Faaliyet Belgesi) Ticaret sicili gazetesi ilan bedeli:
B-Devralan sirketin 6z varliginin sermayesini koruduguna dair SMMM raporu TOBB tarifesi
KU-Devralan ve Devreden Sirketler i¢in ayr1 ayri Genel Kurulu Karari ( Her bir sirket i¢in 3’°ser adet Noter onayli
b-Birlesme Karar1 her bir sirket i¢in ayr1 ayr ( Birlesme S6zlesmesinin onaylanmasina ve yetkili atanmasina iliskin) 2’er Adet Ticaret sicili tescil bedeli: TOBB
INoter onayl 2 oil e
giin tarifesi

6-Her bir sirketin kendi Bilangolar1 2’er Adet

7- Sermayenin on binde dordii oda veznesine yatirilacaktir.

B-Birlesme S6zlesmesi ( Her bir sirketin yetkilileri bir araya gelerek hazirlanacak) 4 Adet Noter onayli
9-Her bir sirket i¢in ayr1 ayri Borg Taahhiitnamesi-Beyannamesi- 3 ‘er Adet Noter onayl
10-Bilangolarinher biri i¢in ayr1 ayr1 vergi dairesine yatirilacak damga vergisi makbuzu

11-T.S.Y. madde 24 “ e gore Taahhiitname

12-Devralan sirketin unvani altinda sirket miidiirlerinin imza beyannamesi 2 Adet Noter onayl
13-Ortaklik Listesi

14-Her bir sirketin ayr1 ayr en son Ticaret Sicili Gazeteleri

15-Ortaklarin niifus ciizdan suretleri yerlesim yeri belgeleri - 2 ser Adet resimli, onayl

Ticaret sicili gazetesi hizmet bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenecek.
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HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
ANONIM SiRKET SUBE ACILISI Ticaret Sicili Tescil Harc1: Harclar
1-Dilekge Yarim giin Kanuna gore
2-Sube acilisi ile ilgili noter onayli 2 adet karar Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Hitkmi Sahis Dilekgesi TOBB tarifesi
K-Sube temsilcisinin sube unvani altina atilmig Ticaret Sicili Mudiirligii onayli imza beyannamesi - 2 Adet Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
5-Sube temsilcisinin resimli onayli niifus ciizdan fotokopisi ve ikametgah- 1 Adet Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
6-Merkez Ticaret Sicili Mudirligiince diizenlenmis T.S.Y. 120. Maddeye gore belge ve ekleri
7-T.S.Y.24’¢ gére Taahhiitname
LIMITED SiRKET SUBE ACILISI Ticaret Sicili Tescil Harc1: TOBB
1-Dilekge Yarim giin tarifesi
2-Sube acilisi ile ilgili noter onayli 2 adet karar Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Sube temsilcisinin sube {invani altina atilmig noter onayli imza beyannamesi ( 2 Adet) TOBB tarifesi
KU-Sube temsilcisinin resimli onaylh niifus clizdan fotokopisi ve ikametgah (1 Adet) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
b5-Merkez Ticaret Sicili Mudiirligiince diizenlenmis T.S.Y. 120. gore belge ve ekleri Her yil meclis tarafindan belirlenecek.
6-T.S.Y.24’¢ gore Taahhiitname
7-Hiikmi Sahis Dilekeesi (1 adet)
IGERCEK KiSi SAHIS iSLETMESI SUBE ACILISI Ticaret Sicili Tescil Harci1: Harglar
1-Dilekge Yarim Giin Kanuna gore
2-Ticaret Sicili Miidiirliigii’nden alinacak 2 Adet iImza Beyannamesi (Sube unvani altinda atilmis) Ticaret Sicili Gazetesi Tlan Bedeli:
B-1’er Adet Yerlesim Yeri Belgesi, Niifus Ciizdan fotokopisi TOBB tarifesi
-2 Adet Vergi Levha Fotokopisi Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
5- Hakiki Sahis Dilekgesi Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
6-Tutulan Defterin Noter Onayl On yiiziiniin Fotokopisi
7-T.S.Y. madde 24 © e gore Taahhiitname
B-Merkez Ticaret Sicili Midiirligiince diizenlenmis 120. Madde belge ve ekleri
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SIRKET NEVI DEGISIKLIGI Ticaret Sicili Tescil Harci:
1-Dilekge Harglar kanununun 123. md. son
2-Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmus ve imzalanmis Sirket Kurulug Dilekgesi fikrasina gore hargtan muaf.

B-LTD. ve A.S.’lerde Genel Kurulun onaymdan gegen biri asil olmak iizere 4 niisha ana sézlesme (Ticaret Sicili Miudirliikleri Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
tarafindan onaylanmis) TOBB tarifesi

K4-2 Adet doniisiim ile ilgili noter onayli karar Ticaret Sicili Tescil Bedeli: Her yil
5-Yeni unvan altinda atilmis Ticaret Sicili Miidiirliikleri onayli imza beyannamesi (2 Adet) meclis tarafindan belirlenecek.
6-Ortaklarin niifus ciizdan fotokopisi ve yerlesim yeri belgesi( 3’er Adet) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
7-Mahkemeden 6z varlik tespitine iliskin SMMM Raporu ( Oz varlik tespiti eski nevi iizerinden yapilacak) Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
8-Oz varlik tespitinde arsa gikarsa, eski sirket iizerinde Tapudan arsa iizerinde takyidat olmadigina dair yaz1

9-Oz varlik tespitinde arag ¢ikarsa eski sirket iizerinde, Trafikten rehin olmadigina dair yazi 2 giin

10-Sirket ortaklarinin vadesi gelmis borglarinin bulunmadigina dair yazi (Vergi ve Prim Borcu)

11- Taahhiitname

12-En son Ticaret Sicili Gazetesi

13-Bilango ve Gelir —Gider Cetveli

14-Sermayenin on binde dordii oda veznesine 6denecektir.

SIRKET SUBE KAPANISI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore
2-2 adet noter onayli karar Ticaret Sicili Gazetesi Tlan Bedeli:

1 saat TOBB Tarifesi.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenecek.
SIRKET SUBE DEGISIiKLiK Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1 saat Kanuna gore
1-Dilekge Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
2-2 adet noter onayl karar (ayn1 yevmiye nolu) TOBB tarifesi.
B-Yeni sube miidiirii atamasi varsa, sube unvani altinda Ticaret Sicili Miidiirliikleri onayli imza beyannamesi (2 adet) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yi1l meclis tarafindan belirlenecek.
SAHIS AMAC KONU DEGISIKLiGI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore
R-Vergi Dairesinden yaz1 ( eklenen amag konu ile ilgili- birbiriyle baglantil istigal konusu olmak zorundadir) (Tek Tslem Harcr)
B-Vergi Levha Fotokopisi Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
4-T.S.Y Madde 24 ‘e gore Taahhiitname 1 saat TOBB Tarifesi
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenecek.
SAHIS UNVAN DEGISIKLiGi Ticaret Sicili Tescil Harci: harglar
kanuna gore
1-Dilekge (tek islem harci)
2-Vergi Dairesinden yaz1 ( eklenen amag konu ile ilgili) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Vergi Levha Fotokopisi 1 saat TOBB tarifesi.
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

HIiZMET BEDELI

4-T.S.Y Madde 24 ‘e gore Taahhiitname
5-imza Beyannamesi ( Ticaret Sicili Miidiirliiklerinde onaylanmis eklenen unvan ile birlikte 2 adet)

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
her yil meclis tarafindan belirlenecek.

SAHIS ADRES DEGISIKLIGI
1-Dilekge ( ayrintili sekilde eski adresin ve yeni adresin yer aldig1 sekilde)
2-Imza Beyannamesi( yeni adres eklenmis sekilde)
B-T.S.Y Madde 24 ‘e gore Taahhiitname
K4-Vergi Levha Fotokopisi ( Yeni Adres Eklenmis sekilde)

1 saat

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore

(tek islem harc1)

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
TOBB tarifesi

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet
BEDELI: Her yil meclis tarafindan
belirlenecek.

SAHIS SERMAYE ARTIRIMI
1-Dilekg¢e-Ayrntili olarak yazilacak eski sermaye yeni sermaye belirtilecek.
R-T.S.Y Madde 24 ‘e gore Taahhiitname

1 saat

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
kanuna gore

(tek islem harc1)

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
TOBB tarifesi.

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
her yil meclis tarafindan belirlenecek.

SAHIS KAYIT KAPATMA
1-Dilekge (aktif-pasif sifirlanmak zorundadir)
2-Ilgili vergi dairesinden kayit kapatma yazis1 (miikellefiyet belgesi)

30 Dakika

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
icretsiz

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenecek.

SAHIS VEFATINDAN DOLAYI KAYIT KAPATMA
1-Ticaret Sicil Midirligine Ticaret Odasi Baskanligi'na
R-Gomme izni veya vefat ettigine dair bir belge

baglikl

tek  dilekge(varisler

tarafindan

imzali)

30 Dakika

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
Ucretsiz

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenecek.

SAHIS ACENTELIK iLANI

1-Dilekge,
2-2 adet acentelik vekaletnamesi (2 adet asil)

30 Dakika

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore

(tek islem harc1)

Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
TOBB tarifesi

Acentelik vekaletnamesindeki kelime
sayisina gore hesaplanir.

Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenir.

SAHIS ACENTELIK FESHI

Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore
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Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
1-Dilekge 30 dakika TOBB tarifesi acentelik
2-2 adet Acentelik fesihnamesi (2 adet asil) fetihnamesindeki kelime sayisina gore
hesaplanir.: Her y1l meclis tarafindan
belirlenir.
Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
SIRKET ACENTELIK FESHI Kanuna gére
Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
1-Dilekge 30 dakika TOBB tarifesi Acentelik
-2 adet Acentelik Fesihnamesi fetihnamesindeki kelime sayisina gore;
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yi1l meclis tarafindan belirlenir.
Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
SIRKET ACENTELIK iLANI Kanuna gore
Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
1-Dilekge, TOBB tarifesi Acentelik
2-2 adet acentelik vekaletnamesi 1 saat vekaletnamesindeki kelime sayisina
gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
SIRKET ADRES DEGISIKLiGi Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge 1 saat Kanuna gore
2-2 adet noter onayli karar (ayn1 yevmiye nolu) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-T.S.Y. madde 24 ‘ e gore Taahhiitname (yeni adres yer almalidir) TOBB tarifesi karardaki kelime
sayisina gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
SIRKET AMAC KONU DEGISIKLIiGi 2 saat Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore (tek islem harc)
R-A.S.’lerde Genel Kurulun, LTD.’lerde Ortaklar Genel Kurulu’nun onayindan gegen 2 adet tadil metni ( yetkili kisilerce Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
limzalanmis), TOBB tarifesi tadildeki kelime sayisina
B-2 adet noter onayl karar gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
SERMAYE ARTTIRIMI 2 saat Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore harglar kanununun 123.
R-A.S.” lerde Genel Kurulun, LTD.’lerde Ortaklar Genel Kurulu’nun onayindan gegen 2 adet tadil metni( yetkili kisilerce md. son fikrasina gére hargtan muaf.
imzalanmig) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Mali Miisavir Raporu- Faaliyet Belgesi (Yeni Tarihli ve Orijinal) TOBB tarifesi tadildeki kelime sayisina
-2 Adet noter onayli karar (karar ile tadil metinlerinin i¢erigi tiimii ile ayn1 olacak sekilde) 5--Sirketi temsile yetkili kisilerce gore hesaplanir.
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SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GEC)
imzalanmis pay cetveli ( LTD. sirketlerde istenmez) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
6-A.S ‘lerde ayrica Genel Kurul evraklari Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
7-Arttirilan Sermayenin onbinde dordii oda veznesine yatirilacaktir.
9- T.S.Y. madde 24 ‘ e gbore Taahhiitname
UNVAN DEGISIKLIGI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harclar
1-Dilekge 2 saat Kanuna gore(tek islem harcr)
2-Noter onayl 2 adet karar, A.S.’lerde Genel Kurulun, LTD.’lerde Ortaklar Kurulunun onaymdan gecen 2 adet tadil metni( Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
yetkili kisilerce imzalanmis) TOBB tarifesi tadildeki kelime sayisina
B-En son Tic. Sicil Gazetesi ( A.S. VE KOOP. Ayrica Genel Kurul evraklarr) gore hesaplanir.
5-T.S.Y. madde 24 * e gore Taahhiitname Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir..
HiSSE DEVRI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore
-2 adet noter onayli karar Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
3-2 adet Noter onayl Hisse Devir Senedi TOBB tarifesi karardaki kelime
4-Yeni Hissedarlarin Niifus Clizdan Suretleri ( resimli ) Yerlesim Yeri Belgesi sayisina gore hesaplanir.
b-Pay defterinin islenmis halinin fotokopisi Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
6-Temsil yetki atamasi varsa, Ticaret Sicili Miidiirliikleri onayli imza beyannamesi (2 adet) Her yi1l meclis tarafindan belirlenecek.
7-Harigten miidiir atamasi varsa, gérev kabul beyan1 Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Kanuna gore
HISSE DEVRI TEK ORTAKLI Ticaret Sicili Gazetesi {lan Bedeli:
Dilekge, 2 adet noter onayli karar, noter onayl hisse devir senedi, yeni hissedarlarin niifus ciizdan suretleri ( resimli ) 1 saat TOBB tarifesi karardaki kelime
yerlesim yeri belgesi, devir alan ortagin pay defterine kaydinin noter onayli sureti, en son tic. sicil gazetesi, ortaklik listesi, sayisina gore hesaplanir.
ortaklik beyan formu, sirket miidiirii beyani, miidiir olmayan yeni giren ortak beyani, t.s.y. madde 24 * e gore taahhiitname Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
% Hisse devri ile ilgili 2 adet noter onayl ortaklar genel kurulu karari Her yil meclis tarafindan belirlenir.
«  Tek ortak oldugu ile ilgili 2 adet noter onayli ortaklar genel kurulu karart (kararin igeriginde sirketi tek ortak
oldugu, kalan tek ortagin yerlesim yeri ve vatandaslik bilgileri TTK 574. maddesi geregi yazilmasi gerekir.)
Not: 6102 sayil1 Tiirk ticaret kanununun 624 maddesi geregince sirketin birden fazla midiiriiniin bulunmasi
halinde, bunlardan biri, sirketin ortagi olup olmadigina bakilmaksizin, genel kurul tarafindan midiirler kurulu
bagkani olarak atanir.
Tek kalan ortak; sirket disindan hisse olarak sirkete dahil oluyor ise ayr1 bir ortaklar kurulu karar alarak sirket
midiiri segilmesi gerekir.
% Hisse devir senedi 2 adet noter onayh
¢+ Hisse devranin ortaklar pay defterine islendigini gosterir noter tasdikli suret- 1 adet (hem giren hem de ¢ikan
ortaga ait) 1 saat
% Hisse devrinden sonra sirket miidiirii degisiyor ise yada birden fazla miidiir olmasi1 durumunda yeni miidiirlere ait
1 adet ticaret sicili miidiirliigii onayli imza beyannamesi
IANONIM SiRKET VE KOOPERATIF GENEL KURULU (OLAGAN)
1-Dilekce 2 SAAT Ticaret Sicili Tescil Harci:
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R-Glindem A.S. : Harglar Kanuna gore
3-Hazirun Cetveli Ticaret Sicili Gazetesi Ilan Bedeli:
KU-Cagrili Genel Kurul ise Ortaklara Duyuru Listesi -TOBB Tarifesi
B- Cagrili Genel Kurul ise Adresli Ortaklar Listesi Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
6-Noter onayli Genel Kurul Toplanti Tutanagi, Hiikiimet Komiseri Katilim sagladiysa yazinin asli Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
7-Genel Kurulda yonetime iliskin se¢im yapilmigsa noter onayli 2 adet karar
B-Segilen kisilerin Ticaret Sicili Miidiirliiklerince onaylanan imza beyannameleri
9-Yerlesim Yeri Belgesi, Niifus Ciizdan fotokopisi (Yonetim Kuruluna segilenlerin)
IANONIM SIRKET VE KOOPERATIF GENEL KURULU (OLAGANUSTU) Ticaret Sicili Tescil Harcr:
1-Dilekge A.S.- Harglar Kanuna gore
R-Giindem 2 SAAT KOOP:- Harglar Kanuna gére
B-Hazirun Cetveli (yetkili ve diger islemler harci ayrica
B-Cagrili Genel Kurul ise Ortaklara Duyuru Listesi eklenecektir.)
5 Cagrili Genel Kurul ise -Adresli Ortaklar Listesi Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
6-Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi, Hikkiimet Komiseri Katilim sagladiysa yazinin asli A.S.-TOBB ftarifesi
7-Genel Kurulda yonetime iliskin se¢im yapilmissa noter onayli 2 adet karar Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
8-Secilen kisilerin Ticaret Sicili Miidiirliiklerince onaylanan imza beyannameleri Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
9-Yerlesim Yeri Belgesi, Niifus Ciizdan fotokopisi (Y6netim Kuruluna segilenlerin)
SIRKET MERKEZ NAKLi GELEN Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
Yarim giin Kanuna gore
1-Dilekge (ek islemler i¢in ayrica harg hesap
[2-2 adet noter onayli karar ( ayn1 yevmiye nolu) edilecektir.)
B-A.S.ve, LTD.’lerde Genel Kurulun onayindan gegen 2 adet tadil metni( yetkili kigilerce imzalanmis) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
4-Merkez Ticaret Sicili Miidiirliigiince diizenlenmis T.S.Y. 111. Maddeye gore belge ve ekleri TOBB tarifesi
5-T.S.Y.24. maddeye gore taahhiitname tadil metnindeki kelime sayisina gore
6-A.S. VE KOOP.’lerde ayrica genel kurul karart ve evraklari istenir.(Damga Pulu parasi Vergi Dairesine yatirilip hesaplanir.
makbuzun ash memurlugumuza ibraz edilecektir) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
B-Hitkmi Sahis Dilekgesi Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
9-Vergi Levhast
10-Kurucularin Kimlik fotokopisi ve fotograflari
SIRKET MERKEZ NAKLI GIDEN Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Yarim giin Kanuna gore(ayrica dosya onay harci
2-1 adet noter onayli karar hesaplanacaktir.)
B-A.S.ve, LTD.’lerde Genel Kurulun onaymdan gegen 2 adet tadil metni( yetkili kisilerce imzalanmus) Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
SIRKET GOREV TAKSIiMi Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1 saat Kanuna gore(tek islem harcr)
1-Dilekge Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
2-2 adet noter onayli karar (ayn1 yevmiye nolu) TOBB tarifesi karardaki kelime
B-Yeni yetki alan varsa Ticaret Sicili Midiirliikleri onayli imza beyannamesi sayisina gore hesaplanir.
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Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
SIRKET TEMSILVE iLZAM 1 saat Kanuna gére (tek islem harcr)
Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
1-Dilekge TOBB tarifesi karardaki kelime
2-2 adet noter onayl karar (ayn1 yevmiye nolu) sayisina gore hesaplanir.
B-Temsile yetkili kiginin unvan altinda atilmis Ticaret Sicili Midiirlikleri huzurundaki imza beyannamesi Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
U-Yetkili kisi sirket ortagi degilse onayli resimli niifus clizdan fotokopisi ve yerlesim yeri belgesi, Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
SIRKET YETKi SURE UZATIMI 1 saat Kanuna gére(tek islem harci)
1-Dilekge Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
2-2 adet noter onayli karar (ayn1 yevmiye nolu) TOBB tarifesi karardaki kelime
sayisina gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
SIRKET YETKI iPTALI 30 dakika Kanuna gére(tek islem harci)
Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
1-Dilekge TOBB Tarifesi Karardaki Kelime
2-2 adet noter onayli karar (ayn1 yevmiye nolu) Sayisina Gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
IANONIM SIRKET VE KOOPERATIF TASFIYE GIRIS Ticaret Sicili Tescil Harci:
1-Dilekge A.S.:Harglar Kanuna goére
2-2 adet noter onayli karar ayn1 yevmiye nolu KOOP.:Harglar Kanuna gore TL.
B-Tasfiye Memuru gérev kabul beyani (yetkili ve diger iglemler harci harig)
K-Tasfiye Halinde unvani altinda Tasfiye Memurlarinin Ticaret Sicili Miidiirliikleri onayli imza beyannamesi 2 Saat Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
5-A.S. ve koop.’lerde ayrica genel kurul karar1 ve evraklari istenir. TOBB Tarifesi
6-3’1ii ilan metni Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
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BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GEC)
ANONIM SIRKET VE KOOPERATIF TASFIYEDEN DONUS Ticaret Sicili Tescil Harci:
1-Dilekge Harglar Kanuna gore(yetkili ve diger
2-2 adet noter onayli karar (ayn1 yevmiye nolu islemler harc1 harig)
B-Sermayenin tespitine iliskin mahkeme karari Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
U-A.S. VE KOOP.’lerde ayrica genel kurul karari ve evraklari istenir. TOBB Tarifesi
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
IANONIM SIRKET VE KOOPERATIF TASFIiYE KAPANISI 2 Saat Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
1-Dilekge Ticaret Sicili Tescil Harci:
2-2 adet noter onayl karar (ayn1 yevmiye nolu) 1 saat Harglar Kanuna gore(diger igslemler
B-Tasfiye kapanis bilangosu (sifirlanmig olmalidir) harci harig)
U-Tasfiye giris 3 ilan gazetesi Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
5-A.S. VE KOOP.’lerde ayrica genel kurul karari ve evraklari istenir. TOBB Tarifesi
6-Tasfiye Sonu kapanis beyani Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yi1l meclis tarafindan belirlenir.
ILIMITED SIRKET TASFIiYE GiRi$S Ticaret Sicili Tescil Harc1: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore
2-2 adet noter onayl karar ayn1 yevmiye nolu (yetkili ve diger igslemler harci harig)
B-Tasfiye memuru gorev kabul beyani Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
K-Tasfiye Halinde unvani altinda Tasfiye Memurlarinin Ticaret Sicili Miidiirliiklerinde onayli imza beyannamesi TOBB tarifesi karardaki kelime
b-3’lii ilan 1 saat sayisina gore hesaplanir.
Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
LIMITED SiRKET TASFiYE KAPANIS Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekge Kanuna gore(diger iglemler harct harig)
2-2 adet noter onayl karar (ayn1 yevmiye nolu) Ticaret Sicili Gazetesi ilan Bedeli:
B-Tasfiye kapanis bilangosu (sifirlanmis olmalidir) TOBB tarifesi karardaki kelime
4-Tasfiye giris 3 ilan gazetesi 1 saat sayisina gore hesaplanir.
5-Tasfiye Sonu Beyani Ticaret Sicili Gazetesi Hizmet Bedeli:
Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
YETKI BELGESI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Ayrintili dilekee (yetkili tarafindan imzal ve kaseli) 1 SAAT Kanuna gore
SICIL TASDIKNAMESI Ticaret Sicili Tescil Harci1: Harglar
1-Dilekee (yetkili tarafindan imzal ve kaseli) 30 DAKIKA Kanuna gore
IFLAS VE KONKORDATO BELGESI Ticaret Sicili Tescil Harci: Harglar
1-Dilekee ( yetkili tarafindan imzali ve kaseli) 30 DAKIKA Kanuna gore
TiICARET SiCILI GAZETESI ONAYI 10 DAKIKA Onay Bedeli: TOBB tarifesi
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HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI ) TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
2 ODA SiCIL IANONIM- LIMITED SiRKET / SIRKET SUBELERI/ KOOPERATIF Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
(KAYIT) 1-Dilekge Kayit beyannamesi- Ucretsiz
R-Sube agilisi ile ilgili noter onayh 1 adet karar(fotokopisi) Oda levha bedeli- Ucretsiz.
B- Hiikkmi Sahislara ait oda kayit beyannamesi Oda sicil kayit sureti-licretsiz.
K4-Sube temsilcisinin sube unvani altina atilmig Ticaret Sicili Miidiirliigii onayli imza beyannamesi (not: aidatlar ve kay1t ticretleri
kanunda belirtilen limitler i¢erisinde
SAHIS her yil meclis tarafindan belirlenir)
1- Dilekge
2-Vergi Levha Fotokopisi (1 Adet) 1 saat
B-Ticaret Sicili Miidiirliigii onayli unvan ad1 altinda imza beyannamesi
KU-Niifus clizdan fotokopisi (1 adet)
b-Hiikmi Sahislara ait oda kayit beyannamesi(1 adet)
IANONIM-LiMITED SiRKET KURULUS
1-Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmus Sirket Kurulus Dilekgesi
2-Biri asil olmak tizere Ticaret Sicili Miidiirliigii tasdikli 1 adet ana sozlesme
B- Hikkmi Sahislara ait oda kayit beyannamesi
ODA SICIL .
3 (KAYIT SILME) En Son Ticaret Sicili Gazetesi 5 dakika Ucretsiz
Her yil meclis tarafindan belirlenir.
4 ODA SiCIL Oda Sicil Kayit Sureti
(BELGELER) Faaliyet Belgesi 5 dakika
Ihale Durum Belgesi
Ortaklik Teyit Belgesi
Bag kur Formu
Ticaret Sicil Gazetesi Onay1
Oda Levhasi 5 dakika Ucretsiz
Yabanci Dilde Oda Sicil Kayit Sureti ve 5 dakika Her yil meclis tarafindan belirlenir.
Faaliyet Belgesi
Yurtdis1 Cikis Belgesi Bedeli(Vize) 5 dakika
5 EKSPERTIZ EKSPERTIZ RAPORU 2 giin Her y1l meclis tarafindan belirlenir.
RAPORU 1-Dilekge
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI

(EN GEC)

BILIRKiSi RAPORU

BILIRKiSI RAPORU
1-Dilekge

5 Giin

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

RAYIC TESPIiTi

RAYIC TESPIiTi
1-Dilekge

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

SIGORTA LEVHA
KAYIT iSLEMLERI

GERCEK KIiSi SIGORTA ACENTELERI iCIN iSTENEN BELGELER:

1.Dilekge

2.Niifus Kayit Ornegi Veya T.C. Niifus Ciizdam Sureti

3.Tkametgah Belgesi (Ev Adresi)

4. Arsiv Kayitli Adli Sicil Belgesi (Resmi Kurum Igin Alinacak)

5. SEGEM Belgesi Fotokopisi

6.En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti (Aslini Ibraz Etmek Sartiyla Veya Noter Onayli Sureti)
7.Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

8.Ticaret Sicili Tasdiknamesi Fotokopisi

9. Oda Kayit Sureti

10.Ek-7 Mal Varligi Beyani

11.(Yabanci Dil Biliniyorsa) Yabanci Dil Belgesi

12. (Tanzim Edilmisse) Mesleki Sorumluluk Sigortas: Sureti

13.(Sigorta Sirketi Ile Acentelik Sozlesmesi Yapilmissa) Sigorta Sirketi {le Yapilan Sézlesme Sureti
14. Acente Iletisim Bilgilerini iceren Beyan

15.Acente Adna Diizenlenmis Statik Ip Servis Saglayicisindan Almacak Resmi Belge

16. Acente Adina Diizenlenmis 2 Adet Fatura(Elektrik, Telefon, Dogalgaz, Su Vb.)

17. iki Adet Vesikalik Fotograf

18. (Varsa) Mesleki Deneyime Iliskin Belgeler

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

GERCEK KiSi SIGORTA ACENTELERI TEKNiK PERSONELI iCiN iSTENEN BELGELER:
1.Niifus Kayit Ornegi Veya T.C. Niifus Ciizdan1 Sureti

2.ikametgah Belgesi (Ev Adresi)

3.Arsiv Kayitlt Adli Sicil Belgesi (Resmi Kurum Igin Alinacak)

4. SEGEM Belgesi Fotokopisi

5.En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti (Aslin Tbraz Etmek Sartiyla Veya Noter Onayli Sureti)
6. (Varsa) Mesleki Deneyime Iliskin Belgeler. (4 Yillik Universite Mezunu Degilse SGK Hizmet Dokiimii Ve Daha
Once Cahistig1 Sigorta Acentelerinden SGK Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi)

7. SEGEM Belgesi Fotokopisi

8. SGK Sigortali Ise Giris Bildirgesi

9. iki Adet Vesikalik Fotograf/ GSM No

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI iCIN ISTENEN BELGELER:
1. Ticaret Sicil Gazetesi

2. Ticaret Sicili Tasdiknamesi

3. Sirket Ana Sozlesmesi

1 Hafta

Her yi1l meclis tarafindan belirlenir
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI

(EN GEC)

4. Vergi Levhasi Sureti

5. Taahhiitname (Ek-2 Ve Ek-3)

6. Bilgi Formu (Ek-4)

7. (Tanzim Edilmisse) Mesleki Sorumluluk Sigortas1 Sureti

8. (Sigorta Sirketi Ile Acentelik Sézlesmesi Yapilmigsa) Sigorta Sirketi Ile Yapilan S6zlesme Sureti
9. Telefon / E-Posta vb. Bilgiler icin Beyan

10. Imza Sirkiileri

11. Asgari Fiziki Sartlar Tetkik Raporu

12. Basvuru Ucreti

TUZEL KiSi SiGORTA ACENTELERI TEKNIK PERSONELI iCIN ISTENEN BELGELER:
. Vukuatlt Niifus Ciizdani Sureti

. Ikametgah Belgesi (Ev Adresi)

. Arsiv Kayitlt Adli Sicil Belgesi

. SEGEM Belgesi

En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti

. Iki Adet Vesikalik Fotograf

. SSK veya BAGKUR Kaydi

. Ise Giris Bildirgesi

Tiim belge, fotograf ve beyanlarin diizenlenis tarihi 6 aydan eski olmamalidir
* Mesleki tecriibe SGK veya BAGKUR'dan alinacak belge ile ispatlanmalidir.

0NN UTAWN—

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI SUBELERI iCiN ISTENEN BELGELER:
1. Ticaret Sicil Gazetesi
2. Asgari Fiziki Sartlar Tetkik Raporu

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI GERCEK KiSi ORTAKLARI iCiN iISTENEN BELGELER:
1. Vukuatl Niifus Ciizdan1 Sureti

2. Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi

3. Taahhiitname Ek-2, Ek-3

4. Bilgi Formu Ek-4

« Tiim belge, fotograf ve beyanlarin diizenlenis tarihi 6 aydan eski olmamalidir

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI TUZEL KiSi ORTAKLARI iCiN iSTENEN BELGELER:
1. Taahhiitname Ek-2, -Ek-3

2. Bilgi Formu Ek-4

* Tiim belge, fotograf ve beyanlarin diizenlenis tarihi 6 aydan eski olmamalidir.

1 Hafta

Her y1l meclis tarafindan belirlenir

YERLIi MALI
BELGESI

=

Yerli Mal1 Belgesi Bagvuru Dilekgesi
Yerli Mali Belgesi I¢in Taahhiitname
3. Yerli Katki Oran1 Hesap Cetveli (Teblig Ek 3 A-B-C-D) (Her sayfasi firma yetkilisi
SM/SMMM/YMM tarafindan 1slak kase ve imzali, Cetvelinin Ek 3D sayfasindaki SM/SMMM/YMM

N

bilgiler doldurulmus olmalidir.)

Oda: 30 dakika
TOBB: Belirsiz

Her yil Meclis Tarafindan belirlenir
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] ] HIZMETIN ] ]
SIRA NO HIZMETIN ADI . TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
4.  Yerli Mah Belgesi I¢in Mali Verileri Inceleme Izni Belgesi
5. Yerli Mali Belgesi i¢in bagvurulan {iriine ait {iriin adinin yazdig giincel satis faturasi
6. Yeminli Mali Miisavir ruhsat sureti ve ayrintili faaliyet belgesi (Serbest Muhasebeci Mali Miig
tarafindan hazirlandiysa, Miisavirin firma adina yetkili oldugunu gosteren, firma ile arasinda yap
sozlesme sureti ve Mali Miisavirlik Tasdik S6zlesmesi sureti)
7. Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkiileri
8. Sanayi Sicil Belgesi (Kapasite Raporu ile ayn1 adresi igermeli ve gegerli vizesi bulunmalidir)
9. Marka Tescil Belgesi (Diizenlenecek Yerli Mali Belgesinde marka ismi de yazilmast isteniyorsa)
10. Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi onay harg dekontu
11. Bir 6nceki yila ait isletme cetveli
12. Yerli Tibbi Miistahzarlar Ruhsatnamesi ({lag Ureten Firmalar Igin)
13. Gida Isletme Kayit veya Onay Belgesi (Gida Firmalari Igin)
14. Maden Ruhsat: (Maden Firmalar1 I¢in)
Belgelere https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/ nden ulasabilirsiniz.
e Dilekge
e  Kapasite Raporu Miiracat Formu
e  Taahhiitname-Makine
e  Uretime Baslama Tarihine iliskin Dilekge
e  Kapasite raporu talebinde bulunan firma yetkilisine ait imza sirkiisii
e Firmaya ait mal sahibi ise tapu, kiraci ise kira sdzlesmesi fotokopisi
KAPASITE ] isyer?ndek% sigortah isci sa?llsma ilisl?in SGK onayli belge ve igyeri SGK nuvma}ras1 Fer yil Meclis Tarafindan belirlenir
10 RAPORU e  [syerindeki makine ve techizatin mali miisavir onayli sermaye kiymetler degeri
e  Isyerindeki makine techizatin firmanin miilkiyetinde olup olmadiginin tespiti i¢in, mali miisavir Oda: 30'60_ dl_(
onayli makine techizat demirbas listesi Eksper: Bel_lrs_lz
LT . e T . TOBB: Belirsiz
e  Bina, igyeri ve makinelere iliskin kira sdzlesmesi
e  Maden ruhsati veya rodovans sdzlesmesi
e Kalite belge ve sertifikalarinin listesi
Belgelere https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/ nden ulasabilirsiniz.
SIFIR ARAC TESCILi iCIN GEREKLi BELGELER;
IS MAKINESI a) is makinesinin tescilini talep eden bir dilekge, Her y1l Meclis Tarafindan belirlenir
11 TESCILI b)  Sifir araglar igin fatura (I3 makinesi ithal edilmis ise faturaya ek olarak giimriik giris beyannamesi ve 60 Dakika 2024 yili igin;
giimriik vergisinin ddendigine dair makbuz). Oda Harc1: 3.200 TL
C) Arag sahibine ait ikametgéh Belgesi (Sahislar igin),



https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/
https://iskenderuntso.org.tr/wp-content/uploads/2017/04/kapasite-dilekce.pdf
https://iskenderuntso.org.tr/wp-content/uploads/2019/11/kapasite-raporu-muracaat-formu.doc
https://iskenderuntso.org.tr/wp-content/uploads/2019/12/taahhutname-makine.doc
https://iskenderuntso.org.tr/wp-content/uploads/2017/04/uretime-baslama-tarihine-iliskin-dilekce.docx
https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/
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] ] HIZMETIN ] ]
SIRA NO HIZMETIN ADI . TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
d) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),
e) Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
f)  Teknik belge (Makine Mithendisleri Odasi’na kayitli bir makine miihendisi tarafindan diizenlenmis
.. ve onaylanmig olacak ve asgari asagidaki bilgileri i¢erecektir)
IKINCI EL ARAC TESCILI BASVURULARI;
a) is makinesinin tescilini talep eden bir dilekge,
b) Noter satis sdzlesmesinin asli,
€) satici firmaya ait Is Makinas1 Tescil Belgesi,
d) Arag sahibine ait ikametgah belgesi (Sahislar i¢in),
€) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),
f)  Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
g) Yukarida anilan belgelerin ibraz edilememesi durumunda mahkemeden alinacak sahiplik
bel_gesi (As_ll veya noter t?sdikli sureti ibraz 'edilecektir) o
VERASET ILAMI ILE TESCILI GERCEKLESTIRILECEK OLAN ARACLAR ICIN
a) is makinesinin tescilini talep eden bir dilekge,
b) Veraset ilam asl,
C) Veraset ve Intikal Vergisi’nin 6dendigine dair makbuz
d) Arag sahibine ait ikametgah belgesi (Sahislar igin),
€) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),
Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi iglemlerini takip etmeyecekse),
BELGE YENILEME ISLEMI ICIN (KAYIP, CALINTI, YANMIS);
a) is makinesinin tescil belgesinin yeniden diizenlenip verilmesini talep eden bir dilekge,
b) Gazete Ilan1 ash (iskenderun’da yayimlanan herhangi bir gazetede arac plaka No.su ve kaybedilen
Tescil Belgesinin kart seri no, ile arag¢ sahibi firma {invanini da igeren bir kayip ilan1)
€) Calinan Is Makinas: Tescil Belgeleri icin karakoldan alinan tutanak,
d) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),
e) Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
12 YIPRANMIS TESCIL BELGELERI iCiN;
a) Is makinesi tescil belgesinin yenilenmesini talep eden bir dilekge (Eski tescil belgesinin kusuru da
iS MAKINESI belirtilecek sekilde), ' o
> TESCILI b) Eski (yipranmis olan) is makinast tescil belgesi, 60 Dakika Her yil Meclis Tarafindan belirlenir
C) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),
d) Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
UNVAN DEGISIKLIGI ISLEMLERI ICIN;



https://www.ito.org.tr/tr/hizmetler/uyelik-hizmetleri-islemleri/is-makineleri-tescil-islemleri/tescil-basvuru-islemleri
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] ] HIZMETIN ] ]
SIRA NO HIZMETIN ADI . TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
e s makinesi tescil belgesinin, firmanin yeni unvanina gore yenilenmesini talep eden bir dilekge,
e  Eski Is Makinas1 Tescil Belgesi,
e  Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi (Unvan degisikligi beyan gazetesi),
e  Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
MAHKEME KARARI ILE GERCEKLESTIRILECEK OLAN TESCIL ISLEMLERI ICIN
Herhangi bir Oda tarafindan daha 6nce tescil islemi yapilmamis is makinelerinin tescil edilmesi igin
gerekli olan ve yukarida belirtilen evraklarin temin edilememesi durumunda, asagida belirtilen evraklar
ile tescil bagvurusunda bulunulabilir.
a) is makinesinin tescilini talep eden bir dilekge,
b) Mahkemeden alinmis miilkiyetin tespitine ydnelik sahiplik karari,
C) So6z konusu mahkeme kararma iligkin kesinlesme serhi (derkenar),
d) Tlgili mahkeme kararinda aracin teknik bilgilerinin eksik olmasi durumunda teknik belge
e)_ imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
SIRKET BIRLESMESI YOLUYLA TESCIL EDILECEK OLAN ARACLAR ICIN
a) Is makinesi tescil belgesinin, Firmanim yeni unvanina gore tescil edilmesini talep eden bir dilekce,
b) Firmanin eski unvana gore tanzim edilmis olan Is Makinas1 Tescil Belgesi asli,
C) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi (Birlesme S6zlesme Beyan1 Gazetesi),
d) imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi iglemlerini takip etmeyecekse),
HACIZ VE REHIN ISLMELERI
Rehin Serhi Islenmesi icin Gerekli Olan Evraklar
a) Is makinesine Rehin serhi iglenmesini talep eden bir dilekge,
b) Rehin S6zlesmesi asli,
€) Tescil Belgesi asl,
d) Rehin s6zlesmesinin taraflarina ait imza sirkiileri (Rehin veren ve alan taraflara ait olacaktir),
€) Arag sahibine ait Niifus Ciizdan Fotokopisi (Sahislar i¢in),
f)  Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
Rehin Serhinin Kaldirilmasi Icin Gerekli Olan Evraklar
a) Istanbul Ticaret Odasi’na hitaben yazilmis ve is makinesine islenmis olan Rehin serhinin
IS MAKINESI kaldirilmasini talep eden bir dilekge, . . .
TESCILI b) Rehin alan tarafin Noterden onayli rehin kaldirma yazisi veya Noterden alinmig ibraname. 60 Dakika Her y1l Meclis Tarafindan belirlenir
c) Is Makinasi Tescil Belgesi asli,
d) Vekaletname ( Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse),
€) Arag sahibine ait niifus ciizdan fotokopisi (Sahislar igin),



https://www.ito.org.tr/tr/hizmetler/uyelik-hizmetleri-islemleri/is-makineleri-tescil-islemleri/tescil-basvuru-islemleri
https://www.ito.org.tr/tr/hizmetler/uyelik-hizmetleri-islemleri/is-makineleri-tescil-islemleri/tescil-basvuru-islemleri
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HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
Haciz/Kisitlama Serhi Kaldirma islemleri i¢in Gerekli Olan Evraklar
a) Istanbul Ticaret Odasi’na hitaben yazilmis ve is makinesinin tescil kaydina islenmis olan kisitlama
serhinin kaldirilmasini talep eden bir dilekge,
b) Haciz veya kisitlama serhinin kaldirildigina dair ilgili kurumdan alinmis olan kaldirma yazist
€) Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gergek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse)
Haciz gerhleri ilgili kurumlar tarfindan gelen resmi yazi lizerine islenmektedir.
HURDAYA AYRILACAK iS MAKINALARI iCiN GEREKLi OLAN EVRAKLAR;
e ig makinesinin hurdaya ayrilma sebebini de iceren ve hurdaya ayrilmasini talep eden bir dilekge,
e 15 Makinas1 Tescil Belgesi asl,
e  Imza sirkiileri veya Vekaletname (Gercek veya tiizel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse)
Belgelere https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/ nden ulasabilirsiniz.
13 KAPASITE .
RAPORU SURET | Gerekli Belgeler; 20 Dakika Her yil feel‘i’ﬁzrﬁfraﬁ“dan
ONAYI Kapasite Raporu Fotokopisi ‘
14 Mense Sahadetnamesi
EUR.1 Dolagim Belgesi
EUR.MED Dolagim Belgesi
A.TR Dolasim Belgesi .
DOLASIM Basitlestirilmis A.TR Dolasim Belgesi Satis Siiresi 10 Dakika Her yil Dggﬁ},}i;?raflndan
BELGELERI D-8 Menge Ispat Belgesi Onay Siiresi 5 Dakika
Form A Mense Belgesi
Mense Belgesi (Malezya)
TR-AZ Formu Mense Ispat Belgesi (Azerbaycan)
TR-BAE Mense Belgesi
15 . Her y1l Meclis Tarafindan
IHRACAT D o . . R
EATURASI ONAYI Onaylanacak belgeden iki niisha getirilir. 5 Dakika belirlenir
16 i iST -
PACD[I(GH;(I;’ II;:ST Her yi1l Meclis Tarafindan
TiCARET BELGE Onaylanacak belgeden iki niisha getirilir. 5-10 Dakika belirlenir

ONAYLARI



https://www.ito.org.tr/tr/hizmetler/uyelik-hizmetleri-islemleri/is-makineleri-tescil-islemleri/haciz-ve-rehin-islemleri
https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/
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HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GEC)
17 IS MAKINASI
REHIN KOYMA Rehin koyulacak olan ruhsat, dilekce getirlir. 10-15 dakika Bedelsizdir.
ISLEMLERI
18 Her y1l Meclis Tarafindan
FiRE ZAYi iSLEMI | Dilekce Siire belirsiz belirlenir
19 IMALAT YETERLILiK BELGESI iCIN GEREKLI EVRAKLAR
IMALAT e Dilekge Her y1l Meclis Tarafindan
YETERLILIK e  Imza Sirkiileri fotokopisi 30 Dakika belirlenir
BELGESI e Kapasite Raporu sureti
Belgelere https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/ nden ulasabilirsiniz.
20 .. Her y1l Meclis Tarafindan
TURK MALI . A
BELGESI Dilekge 1 Saat belirlenir
21 Talep edilen nace kodu taniminin ticaret sicil dosyasinda tescil edilen is konusuna uygun olmalidir.
Uygun olmamasi1 durumunda 6ncelikle is konusu degisikligi tescil ettirilmelidir. Talep edilen nace
NA-CE KODU kodunun vergi levhasina isletilmis olmas1 gerekmektedir.
I)IPS?S::?\?SEJE‘ a) Nace Kodu / Meslek Grup Degisikligi Dilekgesi (Yetkili tarafindan imzalanmis), 10 is Giinii igerisinde Ucretsiz
b) Vergi dairesinden yeni nace kodunu gdsteren vergi levhasi fotokopisi.
Sube kayitlari igin; yukaridakilere ek olarak vergi dairesinden subenin yeni nace kodunu gosteren
miikellef goriintiileme belgesi.
22 Talep edilen nace kodu taniminin ticaret sicil dosyasinda tescil edilen is konusuna uygun olmalidir.
NA-CE KODU Uygun olmamas1 durumunda 6ncelikle is konusu degisikligi tescil ettirilmelidir i
iLAVE yeu urumu $ xonusu degistkiie 1 etr 1 20 Dakika Ucretsiz
ISLEMLERI a) Nace Kodu / Meslek Grup Degisikligi Dilekgesi (Yetkili tarafindan imzalanmus),
b)Vergi dairesinden ek nace kodunu gésteren miikellef goriintiileme belgesi.
23 Yeni K1 Yetki Belgesi Icin Talep Edilen Belgeler
. . e  Bagvuru Dilekgesi ( Basvuru Esnasinda Verilecek)
K YETKI BELGESI e Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (SirketlerdeTiim Ortak ve Yetkililerin) 30 dakik Her y1l TOBB Tarafindan
ISLEMLERI . axika belirlenir
[ ]

*Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odast veya
Ulagtirma Bakanlig1 yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.



https://iskenderuntso.org.tr/ic-ticaret-birimi/
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

e Adli Sicil Kaydi- (Sirketler tim Ortak ve Yetkililerin) (Sabika Kaydi Var ise
Adliyeden Hiikiimlii_Ozeti veya Gerekceli Karar- ceza paraya cevrildi _ise Yerine

Getirme Fisi)
Araglarm Ruhsat Fotokopileri — Ticari olmak zorunda -Muayeneli olacak ve Son hali
Bu yila ait Soforler Odas1 Kayit Sureti — (Sahislar icin)
Bu yila ait Ticaret ve Sanayi Odasi Kayit Sureti (Sirketler I¢in)
1 Adet Mesleki Yeterlilik Belgesi (Yetki Belgesi alinis tarihinden itibaren 6 Ay iginde ;
Sirket Ortag1 veya Sirket calisaninin ODY veya UDY Belgelerinden birine sahip olmas1 )
(Sirketler I¢in)

e VergilLevhasi Fotokopisi

e Elektronik Tebligat (E-Tebligat) BILDIRGESI ekran goriintiisii de olabilir(Gelir Idaresi

Baskanli’ligindan alinacak)

Arac ve Tonaj Sartlan

e (Kll¢in) Sirketse 50 Ton, Sahis ise 25 Ton Azami Yiiklii Agirlik Araglar Olmak Zorunda

o (K3 Sahis / Sirket) Azami Yiikli Agirhigi 35 Ton Olmak Zorunda

e (KIOIgin) Ruhsat Bilgisinde Ara¢ Cinsi Boéliimiinde 6nce Ozel Amagh Tasit sonra

kamyonet/kamyon yazmalidir

K1 Yetki Belgesi Yenileme (Vize) islemi icin Talep Edilen Belgeler

e Basvuru Dilekgesi ( Bagvuru Esnasinda Verilecek)

e Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden

e Adli Sicil Kaydi- (Sirketler tiim Ortak ve Yetkililerin) (Sabika Kaydi Var ise
Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekceli Karar- ceza paraya cevrildi ise Yerine
Getirme Fisi)
Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Ticari olmak zorunda - Muayeneli olacak ve Son hali
Bu yila ait Soforler Odas1 Kayit Sureti — (Sahislar icin)
Bu yila ait Ticaret ve Sanayi Odasi Kayit Sureti (Sirketler I¢in)
1 Adet Mesleki Yeterlilik Belgesi (Yetki Belgesi alinis tarihinden itibaren 6 Ay iginde;
Sirket Ortag1 veya Sirket ¢alisaninin ODY veya UDY Belgelerinden birine sahip olmasi )
(Sirketler I¢in)

e Vergi Levhasi Fotokopisi
Arac ve Tonaj Sartlar
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HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)
e (KI I¢in)Sirketse50 Ton, Sahis ise 25 Ton Azami Yiiklii Agirhik Araglar Olmak Zorunda
o (K3-Sahis / Sirket) Azami Yiikli Agirhigi 35 Ton Olmak Zorunda
e (KIOI¢in) Ruhsat Bilgisinde Ara¢ Cinsi Boliimiinde once Ozel Amach Tasit sonra
kamyonet/kamyon yazmalidir
24 Yeni K1* Yetki Belgesi icin Talep Edilen Belgeler

e Bagvuru Dilekgesi ( Bagvuru Esnasinda Verilecek)

e Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortak ve Yetkililerin)

o Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden

e Adli Sicil Kaydi- Adli Sicil Arsiv Kayidi- Son 6 aylik (Sirketse Tiim Ortak ve
Yetkililerin)

Araglari Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son hali

Soforler Odasi Kayit Sureti — Bu Yila Ait (Sahislar i¢in)

Ticaret ve Sanayi Odas1 Kayit Sureti ( Bu yila Ait — Sirketler I¢in)

Vergi Levhasi Fotokopisi (Sghlslar .Igin)

K1* Yetki Belgesi Yenileme (Vize) Islemi Icin Talep Edilen Belgeler

Sahais ise

e  Soforler Odasindan “Oda kayit sureti”

e Sabika kaydi (e-devletten alinabilir)

e Ruhsat fotokopileri — Son Hali

e Sahsin kendisi veya noterden vekil tayin edilen kisi gelmelidir.
Sirket ise

e Ticaret ve Sanayi Odasindan “Oda kayit sureti”

e Tiim sirket ortaklariin sabika kaydi (e-devletten alinabilir)

e Ruhsat fotokopileri — Son Hali

e Sirket yetkilisi veya noterden vekil tayin edilen kisi, sirket kasesi ile gelmelidir.
Yeni K10 Yetki Belgesi Icin Talep Edilen Belgeler

e Bagvuru Dilekgesi ( Bagvuru Esnasinda Verilecek)

e Niifus Ciizdam Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortak ve Yetkililerin)
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

e Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden

e Adli Sicil Kaydi- Adli Sicil Arsiv Kayidi- Son 6 aylik (Sirketse Tiim Ortak ve
Yetkililerin)

Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son hali

Soforler Odasi Kayit Sureti — Bu Yila Ait (Sahislar I¢in)

Ticaret ve Sanayi Odas1 Kayit Sureti ( Bu yila Ait — Sirketler I¢in)

_» Vergi Levhasi Fotokopisi (Sahislar Igin)

K10 Yetki Belgesi Yenileme (Vize) Islemi Icin Talep Edilen Belgeler

Sahis ise

e  Soforler Odasindan “Oda kayit sureti”

e Sabika kaydi (e-devletten alinabilir)

e Ruhsat fotokopileri — Son Hali

e Sahsin kendisi veya noterden vekil tayin edilen kisi gelmelidir.
Sirket ise

e Ticaret ve Sanayi Odasindan “QOda kayit sureti”

e  Tiim sirket ortaklarinin sabika kaydi (e-devletten alinabilir)

¢ Ruhsat fotokopileri — Son Hali

»  Sirket yetkilisi veya noterden vekil tayin edilen kisi, sirket kagesi ile gelmelidir.
YeniK2 Yetki Belgesi Icin Talep Edilen Belgeler

o Niifus Ciizdani Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortaklarin)

e Adli Sicil Kaydi- (Sahislar Kendi adina) (Sirket ise tiim ortakve yetkililerin )
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliiliik Ozeti veya Gerekceli Hakim Karari- Eger
Ceza Paraya cevrildi iseyerine getirme fisi)

e Imza Sirkiisii — Noterden

e  Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

e Kayith oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti (Ziraat Odas1 — Ciftcilik Belgesi /
Esnaf Sanatkarlar Odasi /Ticaret ve Sanayi Odasi)

e  Vergi Levhasi Fotokopisi (Sirket ise)

o *Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odasi veya
Ulastirma Bakanlig1 yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

K2 Yetki Belgesi Yenileme (Vize) islemi icin Talep Edilen Belgeler

Sahis ise

Kayitli oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti (Ziraat Odas1 — Ciftcilik Belgesi /
Esnaf Sanatkarlar Odasi /Ticaret ve Sanayi Odasi)

Ruhsat fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

Adli Sicil Kaydi - (Sahislar Kendi adina) (Sirket ise tiim ortak ve yetkililerin)
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliiliik Ozeti veya Gerekceli Hakim Karari- Eger
Ceza paraya cevrildi ise yerine getirme fisi)

Sirket ise

Ticaret ve Sanayi Odasindan “Oda kayit sureti”

Ruhsat fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

Adli Sicil Kaydi -(Sahislar Kendi adma) (Sirket ise tiim ortak ve yetkililerin )
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliiliik Ozeti veya Gerekg¢eli Hakim Karari- Eger
Ceza Paraya cevrildi ise yerine getirme fisi)

*Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odast veya
Ulastirma Bakanhg yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir

Yeni K2* Yetki Belgesi icin Talep Edilen Belgeler

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortaklarin)

Adli Sicil Kaydi- (Sahislar Kendi adina) (Sirket ise tiim ortak ve yetkililerin )
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliilik Ozeti veya Gerekceli Hakim Karari- Eger
Ceza Paraya cevrild iise yerine getirme fisi)

Imza Sirkiisii — Noterden

Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

Kayitli oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti (Ziraat Odasi — Ciftcilik Belgesi /
Esnaf Sanatkarlar Odasi /Ticaret ve Sanayi Odasi)

Vergi Levhasi Fotokopisi (Sirket ise)

*Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odast veya
Ulastirma Bakanlig1 yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.

K2* Yetki Belgesi Yenileme (Vize) islemi icin Talep Edilen Belgeler

Sahus ise
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

Kayitli oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti (Ziraat Odas1 — Ciftcilik Belgesi /
Esnaf Sanatkarlar Odasy/ Ticaret ve Sanayi Odasi)

Ruhsat fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

Adli Sicil Kaydi - (Sahislar Kendi adina) (Sirket ise tiim ortak ve yetkililerin)
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliilik Ozeti veya Gerekceli Hakim Karari- Eger
Ceza paraya cevrildi ise yerine getirme fisi)

Sirket ise

Ticaret ve Sanayi Odasindan “Oda kayit sureti”

Ruhsat fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

Adli Sicil Kaydi -(Sahislar Kendi adina) (Sirket ise tiim ortak ve yetkililerin )
(Sabikasi var ise Adliyeden Hiikiimliiliik Ozeti veya Gerekceli Hakim Karari- Eger
Ceza Paraya cevrildi ise yerine getirme fisi)

*Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odast veya
Ulastirma Bakanhg yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.

Yeni K3 Yetki Belgesi icin Talep Edilen Belgeler

Niifus Cilizdan1 Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortak ve Yetkililerin)

Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden

Adli  Sicil Kaydi- (Sirketler tiim Ortak ve Yetkililerin) (Sabika Kaydi Var ise
Adliyeden Hiikiimlii_Ozeti veya Gerekceli Karar- ceza paraya cevrildi_ise Yerine
Getirme Fisi)

Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Ticari olmak zorunda - Muayeneli olacak ve Son hali
Bu yila ait Soforler Odas1 Kayit Sureti — (Sahuslar icin)

Bu yila ait Ticaret ve Sanayi Odasi Kayit Sureti (Sirketler I¢in)

Vergi Levhasi Fotokopisi

Elektronik Tebligat (E-Tebligat) BILDIRGESI ekran goriintiisii de olabilir (Gelir Idaresi
Bsk’ligindan alinacak)

Arac ve Tonaj Sartlan

(K3— Sahus / Sirket) Azami Yiikli Agirligi 35 Ton Olmak Zorunda

K3 Yetki Belgesi Yenileme (Vize) islemi icin Talep Edilen Belgeler

Sahus ise
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

e Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Sirketlerde Tiim Ortak ve Yetkililerin)
e Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden
o Adli Sicil Kaydi- (Sirketler tiim Ortak ve Yetkililerin) (Sabitka Kaydi Var ise
Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekceli Karar- ceza paraya cevrildi ise Yerine
Getirme Fisi)
Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Ticari olmak zorunda -Muayeneli olacak ve Son hali
Bu yila ait Soforler Odas1 Kayit Sureti — (Sahislar igin)
Bu yila ait Ticaret ve Sanayi Odasi Kayit Sureti (Sirketler I¢in)

e Vergi Levhasi Fotokopisi
Sirket ise

e *Basvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayh Vekaletname (Ticaret Odas1 veya

Ulastirma Bakanhgi yazmak zorunda) sahibi Kisi yapabilir.

e Imza Sirkiisii Fotokopisi — Noterden

e Adli Sicil Kaydi- (Sirketler tiim Ortak ve Yetkililerin) (Sabika Kaydi Var ise
Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekceli Karar- ceza paraya cevrildi ise Yerine
Getirme Fisi)
Araglarin Ruhsat Fotokopileri — Ticari olmak zorunda -Muayeneli olacak ve Son hali
Bu yila ait Soforler Odas1 Kayit Sureti — (Sahislar icin)
Bu yila ait Ticaret ve Sanayi Odasi Kayit Sureti (Sirketler I¢in)

e Vergi Levhasi Fotokopisi
Arac ve Tonaj Sartlan

o (K3-Salus / Sirket) Azami Yikli Agirligi 35 Ton Olmak Zorunda

SAHISTAN SAHISA DEVIR K1 - K1(0) - K1*- K3 Devri i¢in istenilen Belgeler;

Devreden igin Evraklar
o  l.derece akraba (babasi veyaannesi veya esi veya cocuklan veya kardesleri) oldugunu gosterir Niifus Kayit
Omegi -Niifuis Miidiirliigiinden veya Edevletten
e  Feragatname Asil- K Belgesi devri igin Noterden diizenlenmis olacak

Devralan I¢in Evraklar

o Niifus Ciizdar Fotokopisi
e imzaBeyannamesi Noterden(Fotokopisi)
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

e Adli Sicil Kaydr- (Sabika Kaydi Var ise Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekeeli Karar- ceza paraya gevrildi
ise Yerine Getirme Fisi)
e Araglarm Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali
e  Kayith oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti ( Soforler Odasi /Esnaf Sanatkarlar Odasi /Ticaret ve
Sanayi Odast)
e Vergi Levhasi Fotokopisi
e  ElektronikTebligat (E-Tebligat) BILDIRGESI ekran goriintiisii de olabilin(Gelir Idaresi Bsk’hgmndan alinacak)
Arac ve Tonaj Sartlan
o  Sahisise 25 Ton Azami Yiiklii Agirlik Araglar Olmak Zorunda
o (K3)Azami Yiiklii Agirhig1 35 Ton Olmak Zorunda
e  (K10Oicin) Ruhsat Bilgisinde Ara¢ Cinsi Boliimiinde énce Ozel Amagh Tasit sonra kamyonetkamyon
yazmahdir
e *Bagvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odas1 veyaUlastirma
Bakanlig1 yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.
SAHISTAN _ SAHISA  DEVIR K2- K2*  Devri _icin __ istenilen _ Belgeler;
Devreden I¢in Evraklar

o l.derece akraba(babasi veya annesi veya esi veya gocuklart veya kardesleri) oldugunu gosterir Niifus Kayit
Omegi -Niifus Miidiirliigiinden veya E devletten
o  Feragatname Asil- K Belgesi devri igin Noterden diizenlenmis olacak
Devralan I¢in Evraklar

e Niifus Clizdam Fotokopisi

e imza Beyannamesi Noterden (Fotokopisi)

o Adli Sicil Kaydr- (Sabika Kaydi Var ise Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekeeli Karar- ceza paraya cevrildi
ise Yerine Getirme Fisi)

e Araglarm Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

e  Kayith oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti (Ziraat Odasi — Ciftgilik Belgesi / Esnaf Sanatkérlar Odas
/Ticaret ve Sanayi Odast)

*  VergiLevhasi Fotokopisi o

VEFATTAN DOLAYI DEVIR K1- K1* Devri Icin Istenilen Belgeler:
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HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEQ)

Vefat eden icin Evraklar

o Oliim Belgesi
o Veraset {lami (Mirascilik Belgesi)
o  Feragatname ASIL (Mirasgilar Noterden Feragatame verecek)

Devralan icin Evraklar
o Niifus Ciizdani Fotokopisi
e imzaBeyannamesi Noterden (Fotokopisi)
e Adli Sicil Kaydi- (Sabika Kayd Var ise Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekgeli Karar- ceza paraya gevrildi
ise Yerine Getirme Fisi)
o Araglarm Ruhsat Fotokopileri— Muayeneli ve Son Hali
e  Kayith oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti ( Soforler Odasi /Esnaf Sanatkarlar Odasi / Ticaret ve
Sanayi Odast)
e Vergi Levhasi Fotokopisi
Elektronik Tebligat (E-Tebligat) BILDIRGESI ekran gériintiisii de olabilir (Gelir Idaresi Bsk’hgmndan
almacak)
Arag ve Tonaj Sartlart
Sahus 25 Ton Azami Yiiklii Agirikh Arag Olmasi Zorunludur (K1 Icin)
35 Ton Azami Yiiklii Araglar Olmast Zoruntudur (K3 Tgin)
Ruhsat Bilgisinde Cinsi Béliimiinde Ozel Amagh Tagit (Cekici, Oto Kurtarict vb..) Seklinde Yazan Arag
Olmas1 Zoruntudur ( K1(0) I¢in)
e *Bagvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odasi veya
Ulastirma Bakanh.gl yazmak zorun(.ia) s.ahibi kisi yapabilir.
VEFATTAN DOLAYIDEVIR K2- K2* Devri Icin Istenilen Belgeler;

Vefat eden icin Evraklar

e Oliim Belgesi

e Veraset {lami (Mirascilk Belgesi)

o Feragatname ASIL (Mirasgilar Noterden Feragatame verecek)
Devralan I¢in Evraklar

e Niifus Ciizdan Fotokopisi
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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA SURESI HIiZMET BEDELI

(EN GEC)

e ImzaBeyannamesi Noterden (Fotokopisi)

o Adli Sicil Kaydi- (Sabika Kayd1 Var ise Adliyeden Hiikiimlii Ozeti veya Gerekgeli Karar- ceza paraya gevrildi
ise Yerine Getirme Fisi)

e Araglarm Ruhsat Fotokopileri — Muayeneli ve Son Hali

e  Kayith oldugu Odadan Bu Yila Ait Oda Kayit Sureti ( Ciftgilik Belgesi / Ziraat Odasi /Soforler Odasi /Esnaf
Sanatkarlar Odast / Ticaret ve Sanayi Odast)

e Vergi Levhasi Fotokopisi

e  Elektronik Tebligat (E-Tebligat) BILDIRGESI ekran goriintiisii de olabilir (Gelir idaresi Bsk’higmdan
almacak)

e *Bagvuruyu Sirket Yetkilisi veya Noter Onayli Vekaletname (Ticaret Odas1 veyaUlastirma
Bakanlig1 yazmak zorunda) sahibi kisi yapabilir.

K Belgesi Tasit
Ekleme

e Basvuru Dilekgesi
e  Araglarin ruhsat fotokopisi

5 Dakika

KOSGEB
Temsilcilik
Hizmetleri

Odamiz KOSGEB Biriminde, KOSGEB Destek Programlart hakkinda bilgilendirmeler yapilmakta
ve igletmelerin KOSGEB Hatay Miidiirliigiinde devam eden islemlerinin takibi yapilmaktadir.
KOSGEB destek programlarmna bagvurular online ve e-devlet sistemi iizerinden yapildigindan
isletmelerden herhangi bir evrak talebi olmamaktadir. Isletmelerin yapmis oldugu basvuru siiregleri
hakkinda bilgilendirmeler yapilmaktadir.

Ucretsiz

ihracat Destek Ofisi

Ulkemizde ihracatc1 sayismin arttirilabilmesi ve mevcut ihracatgilarimizin dogru ve hizli bilgiye
ulasmalarmi teminen belirlenen Odalarda <’Thracat Destek Ofisleri’’ kurulmasi i¢in 13 Kasim 2018
tarihinde Ticaret Bakanligimiz ve TOBB arasinda Isbirligi Protokolii imzalanmistir.

Imzalanan protokol kapsaminda aralarinda Odamizin da bulundugu Odalarda *’ihracat Destek
Ofisi”’ kurulmustur. Odamiz ihracat Destek Ofisi olarak amacimiz, heniiz ihracat yapmamis
ve/veya siirdiiriilebilir ihracat gerceklestiememis Uyelerimizin kisa zamanda ihracat
gerceklestirerek uluslararasi pazara girmelerine katkida bulunmak ve ihracati KOBI'lerden
baglayarak biitiin is diinyasina yaymaktir.

Odamiz Thracat Destek Ofisi araciligiyla, asagida yer alan konularda iiyelerimize danismanlik
hizmeti sunulmaktadir:

e  Uriine 6zel pazar arastirmasi yapilarak, hangi iilkelere 6ncelik verilmesi gerektigi

o Thracatin nasil gergeklestirilecegi ve izlenmesi gereken adimlar
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HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA SURESI HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
e Thracat fiyat1 olusturulurken dikkat edilmesi gereken hususlar
o fhracata yonelik devlet desteklerinden hangilerinin firmanin ihtiyacina uygun oldugu ve
bagvuru siireci
Sayisal Takograf Sistemi; Uluslararas1 Karayolu Tasimaciligi Yapan Tagitlarda Calisan Personelin
Calismalarma Iliskin Avrupa Anlasmasi (AETR) ve muhtelif konsey tiiziikleri uyarinca 1 Mayis
2006 tarihinden itibaren Avrupa Birligine iye iilkelerde karayolu tasimaciliginda kullanilan yeni
aracglarda mekanik veya elektro mekanik takograf cihazlar1 yerine kullanilmasi zorunlu hale gelen
takograf sistemdir.
Kart Basvuru Islemleri
* TOBB Ortak Giris Noktasi(http://staum.tobb.org.tr)
* E-Devlet sifresi ile Giris Yap
Sayisal Takograf | . Giiriicii / Sirket / Servis Karti islemleri ) Her yil Ulastirma Bakanlig1
Sistemi/ Dijital 5 dakika Tarafindan belirleni
Ehliyet arafindan belirlenir
* Yeni Kart Bagvurusu
» Biyometrik fotograf ve imza JPEG formatinda sisteme yiiklenmelidir (arka fon beyaz olmak
zorundadir aksi halde bagvurunuz reddedilecektir. Boyut: 3,5cmx4,5cm)
» Islemler tamamlandiktan sonra ODEME NO alinir ve Vakifbank Tiim Giseleri ve Vakifbank
Internet Bankaciligi (Kurum Odemeleri-Ulastirma Takograf Bedeli) yatirilir
* Kartiniz Odamiza ulagtiginda cep telefonunuza bilgilendirme mesaji1 gelecek ve Odadan kartinizi
alabileceksiniz.
*Odeme sisteme otomatik diistiigiinden dekont ibraz1 gerekmemektedir.




PROSES KARTI 'Yayin Tarihi: 26.02.2024

Revizyon Tarihi:06.01.2025

Revizyon:01

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU PROSES KARTI Dokiiman No: P-2.6.1

Sayfa 32/ 32




